
พันธะสญัญาของงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันเพื่อเขียนบันทึก
ประจำวันเอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจำวันในข้อที่
รับแจ้ง 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันมอบสำเนาบันทึกประจำวัน
ให้ผู้แจ้ง 
   * ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บริการไดท้ี ่
สถานีตำรวจใกล้เคียงที่สะดวก ตู้ยามตำรวจที่ทำการ
ตำรวจชุมชน หรือรถยนต์โมบายเคลื่อนที่ของสถานี
ตำรวจ (ป.ว ิอาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รบัแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับตามใบสั่ง 1. นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อกำหนดอัตรา
เปรียบเทียบปรับ 
2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ รับใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขับขี่ (กรณีไม่ต้องบันทึกคะแนน) 
   * ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้บริการชำระ 
ค่าปรับทางไปรษณีย ์

ภายใน 15 วัน นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รบัแจ้ง 

3. การสำเนาบันทึกประจำวันเกี่ยวกับคด ี 1. ยื่นคำรอ้งขอคัดสำเนาบันทึกประจำวันตอ่พนกังาน
สอบสวน 
2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมีความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันสำเนาบันทึกประจำวัน
ให้นายตำรวจสัญญาบัตรรับรอง สำเนาถูกต้องมอบให้ 
กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาท ี -  วันเวลาราชการ 

 
  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
4. การขอถอนคำร้องทุกข์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรอืร้อยเวรตรวจสอบ

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบายขั้นตอน
การดำเนินคด ี
3. บันทึกปากคำและลงลายมือชื่อในสมุดบัญชียดึและ
รักษาทรัพย ์(กรณียดึของกลาง) ลงบันทึกประจำวัน 
บันทึกการถอนคำร้องทุกข์ คดีความผิดอันยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน กรณีไม่เกี่ยวกับคด ี 1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด ข้อเท็จจริง 
และตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง อธิบาย 
ข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกันตัวผูต้้องหา 1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องนำหลักประกัน
ยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อพนักงานสอบสวน  
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่ควร
อนุญาตให้ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน 
5. กรณทีี่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกันและ
สัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้นายประกัน 
6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันทำการบันทึกประจำวัน 
เพื่อปล่อยตัว หรือไม่ปลอ่ยตัวผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่
เวลาที่ยื่นคำรอ้งต่อ
พนักงานสอบสวน  
หรือ เจ้าพนักงานตำรวจ 

กรณีเหตุจำเป็น ไม่อาจ
สั่งปล่อยชั่วคราวได ้ 
ให้พิจารณาให้เสร็จสิ้น
ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่ 
เวลาที่ยื่นคำรอ้งขอปล่อย
ชั่วคราว 

1. พนักงานสอบสวนไดท้ำการสอบสวนพิมพ์ลายนิ้วมือ
ผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกันครบถ้วน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกันครบถ้วน 
4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจวินิจฉัยคำร้อง ยกเว้น 
     4.1 คดคีวามผดิต่อพระมหากษัตริย์ พระราชินี รัชทายาท 
และผู้สำเร็จราชการแทน 
     4.2 คดคีวามผดิความมั่นคงของรัฐภายในราชอาณาจกัร 
     4.3 คดอีุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

 
  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
7. การคืนหลักทรพัย์ที่นำมาประกันผู้ต้องหา 1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผูต้้องหา พบพนกังาน

สอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธรุการทางคดี 
2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธรุการทางคดีตรวจสอบ 
และบันทึกผลคดีถึงที่สุด หรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได ้
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญาประกัน 
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันลงบันทึกประจำวัน  
และมอบหลักทรัพย์คืนให้นายประกัน 

ภายใน 24 ชั่วโมง  
ในวันเวลาราชการ  
นับแต่เวลาที่ยื่นหลักฐาน
ประกันตัว ผูต้้องหาต่อ
พนักงานสอบสวน 

ภายใน 1 วันทำการ  
นับแต่วันยื่นหลักฐาน
ประกันตัวผู้ต้องหา  
ต่อพนักงานสอบสวน
ภายใน 1 วัน 

1. หลักทรพัย์ที่เก็บรักษาอยู่ที่สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจวินิจฉัยคืนหลักทรัพย์
ประกัน 

1. หลักทรพัย์ไม่ได้เก็บรกัษาอยู่ที่สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำนาจวินิจฉัยคืนหลักประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพรถในคดีจราจร 1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไปตรวจสภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพทีก่องบังคับการจราจร 
   * หรือผูช้ำนาญการอืน่ แต่ต้องสอบสวนให้ปรากฏ
ความรูค้วามชำนาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 3 วัน  

9. การคืนของกลางกรณศีาลมีคำพิพากษา 
หรือคำสั่งถึงที่สุดไม่ริบ หรือพนักงานอัยการ
แจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
พบพนักงานสอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและพิจารณา
มีความเห็นเสนอผู้มีอำนาจสั่งคืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคนืของกลางและลงลายมือชื่อ
รับในสมุดบัญชียึด และรกัษาทรพัย ์

ภายใน 2 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้าของคด ี พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ภายใน 1 เดอืน จนกว่า
การสอบสวนจะเสรจ็สิ้น 

 

11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคลที่ผู้ต้องหา
ไว้วางใจทราบการจับกุมเมื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง หรือ
ประสานงานตำรวจท้องที ่ที่ญาต ิหรือบุคคลที่ผูต้้องหา
ไว้วางใจมีภูมิลำเนาอยู่เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  


